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Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

Checklist_Relatério Seguranga Operacional Anual - Procedimentos Operacionais

* Indica uma pergunta obrigatéria

1. Email *

2. Técnico-Nome: *

Aceder a registo informatico e observagdes no campo para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 1/24
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3. Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Ndo *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

C NC NA Nota

3.1.1-Staffe
meios
organizacionais
- Adequacao e
disponibilizagcao
de recursos;
eficacia dos
pogramas de
treino

3.1.2 - Conteudo
das inspeccoes -
O Checklist é
adequado? O
staff entende os
requisitos?

3.1.3 - Pratica
das inspeccoes -
O método é
adequado?; qual
a atitude do
staff?interface
com o manual
do aer6dromo?

3.14-
Frequéncia - E
adequada?

3.1.5 - Registos -
Ha um sistema
de registos
informatico? E
adequado?;
quando ha
registos de
ocorréncias as
accoes
subsequentes
sao
desencadeadas?
Os registos
recentes

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 2/24
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cedeoitsm com
aGitcadEo com
actitehgao
abtealada?
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e Y

Aceder a registo informatico; NOTAM's; emendas de AIP e observagdes no campo para

verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 3/24
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4.

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Ndo
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.2.1-Staffe
meios
organizacionais -
Adequacao e
disponibilizagcao
de recursos;
eficacia dos
pogramas de
treino

3.2.2 - Contetido
dos reportes -
Precisao e
eficiencia dos
reportes e da
emissao de
NOTAM

3.23-
Procedimentos de
reporte - Interface
com o servigo de
informacao
aeronautica do
INAC; atitude do
staff.

3.2.4 - Prontidao -
Sao prontamente
activados
mecanismos de
reporte/ emissao
de NOTAM's ou
actualizacgoes do
AIP?

3.2.5 - Gravagao -
Adequacao;
gravacao de
registos verbais;
armazenamento
de registos
informaticos; os
reportes/NOTAM's

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

NC

NA

Nota

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit
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reflectesiMOTAM's
séflectdon a
shisapéma em
chisgreada em
A

Rt e

Recorrer as observagoes "in situ" e a perguntas para averiguar se o staff esta ciente das
suas responsabilidades

5. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicavel (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

Marcar tudo o que for aplicavel.

C NC NA Nota

33.1-
Acessos -
Recorrer a
exemplos de
falhas de
seguranca
comuns para D D D D
testar a
existéncia e
adequacao
dos
procedimentos

Discutir procedimentos administrativos e observar a entrada de veiculos para o lado ar,
bem como a operagéo na drea de movimento, placas e caminhos periféricos para
averiguar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 5/24
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6.

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Ndo
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.41-
Controlo de
veiculos -
Adequacao do
sistema de
aprovacao das
operagoes de
veiculos no
lado ar;
realizacao e
adequacao de
testes de
competéncia
dos
condutores;
consisténcia e
adequacao
das regras de
manobra de
veiculos no
lado ar

3.4.2 - Regras -
As regras (
imites de
velocidade,
sinais de
stop,etc) sdao
observadas?
Os veiculos
estao pintados
e iluminados
de acordo com
o definido no
Anexo14?
Quais as
atitudes dos
condutores?
Ha medidas de
vigilancia
eficazes?
Estao
definidos
procedimentos

NC

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

NA

Nota

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit
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diseiplinares?
Os veieulos
gue eireulam
e lade ar tém
proeedimentos
estabelecides
paraa
utilizagde de
radies?

Rever os procedimentos administrativos e recorrer as observagdes no campo para
verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 7124
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7. Seleccione o campo que melhor se adapta a questado. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

C NC NA Nota

3.5.1-
Superficies
de
desobstrucao
- Adequacao
ao cadigo de
referéncia e
ao tipo de
aproximacao
realizado

3.52-
Legislacao -
Ha servidao
constituida?
Ha qualquer
outra
ferramenta
de
planeamento
que
contemple
estas
superficies
na
envolvente
do
aeroporto?0s
mecanismos
legais sao
eficientes?

353-
Controlo de
altura- Ha
sistemas de
controlo de
altura de
obstaculos?
Os
obstaculos
existentes
estao
marcados e

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 8/24
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iluminades
de acordo
eom o
definido no
Anexo 147

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

3.6 - Parqueamento de aeronaves

Observar os procedimentos definidos e as manobras nas placas, para confirmar:

8.

Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicavel (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.6.1 - Controlo
de
procedimentos -
Existéncia de
planos de
parqueamento
das aeronaves
nas placas;
alocacao das
posicoes de
estacionamento;
tipologia de
manobra nas
placas (motores
em marcha ou
com corte de
motores;
entradas e
saidas
independentes,
etc); regras para
arranque de
motores e
procedimentos
de push back

NC

NA

Nota

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit

9/24
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Aceder a registo informatico; NOTAM's; emendas de AIP e observagdes no campo para

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

verificar:

Aceder a registo informatico e observagdes no campo para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit

Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicavel (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

Marcar tudo o que for aplicavel.

C NC

NA

Nota

3.7.1 - Notificagao e
capacidade de
resposta - Precisao
dos checklists;
conhecimento geral
do staff sobre os [] []
requisitos e
procedimentos;
adequacao e
disponibilidade de
equipamentos

3.7.2 - Coordenacao e
controlo -
Disponibilidade dos
recursos afectados
(realizar teste);
eficiencia na [] []
determinacao/reporte
de restric¢oes
operacional; interface
com os servicos de
trafego

10/24
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10. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

C NC NA Nota

3.8.1 - Staff -
Adequacao e
disponibilidade
de recursos;
atitude do
staff

3.82-
Conteudo a
inspeccionar -
Adequacao do
checklist

3.8.3 - Sistema
de inspeccgao e
manutencao -
Conhecimento
dos
procedimentos
por parte do
staff; Interface
com servico
de trafego

3.84-
Frequéncia -
Adequacao da
frequéncia de
realizacao de
inspeccoes;
adequacao
dos pedidos
de intervencao

3.8.5 - Reporte
dos resultados
das
inspeccoes -
Adequacao
dos registos;
seguimento
dos
procedimentos
de intervencao

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 11/24
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dpdetervencao
defisiencias
chfariettzias

R |

R b e

Recorrer a observagdes no campo para verificar:

11. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicavel (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

Marcar tudo o que for aplicdvel.

C NC NA Nota

3.91-
Procedimentos
- Adequacao
do controlo
sobre as
estruturas
organizadas-
adequacao do
controlo [] [] [] []
aquando da
manutencao
do site; sinais
de aviso;
seguranca das
vedacoes e
sistemas de
alarme

39.2-
Cumprimento -

As regras sao

observadas? O D D D D
staff é

previdente?

Aplicavel a aerédromos onde sao conduzidas operagées com baixa visibilidade e onde o
operador tem que efectuar a medigdo do RVR (Runway Visual Range)

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit

12/24
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12. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

Marcar tudo o que for aplicavel.

C NC NA Nota

3.10.1 - Staff -

Adequacao e

disponibilidade de [] [] [] []
recursos; atitude

do staff

3.10.2 - Medicgao -
Precisao/eficiéncia

do método; [] [] [] []

interface com o
servico de trafego

3.10.3 - Frequéncia
- Adequacao dos
mecanismos de D D D D

comunicacao.

Aceder a registo informatico para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit

13/24
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13.

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.11.1 - Staff -
Adequacao e
disponibilidade de
recursos; atitude do
staff; eficacia dos
programas de treino

3.11.2-
Planeamento de
trabalhos e
documentacao -
Listagem de
organizacoes
envolvidas na
cordenacao; lista de
procedimentos fixos;
adequacao da
consulta sobre os
planeamentos dos
trabalho (producao e
seguranga-
metodologias de
trabalhos);
adequacao do aviso
sobre a realizacao
de trabalhos;
consisténcia das
metodologias de
trabalhos
adoptadas;
distribuicao dos
planos; existéncia e
disponibilidade de
ajudas visuais para
marcacao de zonas
fora de servigco

3.11.3 - Execugao
dos trabalhos -
Atitude do oficial de
seguranca;
competéncia e
prevencao sobre
procedimentos de

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit

Nota

*

14/24
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seguranca;
procedimentos
fazodveias para a
disposigéo de
ajudas visuais;
eonducdo do
trabalhos de acordo
eom o planeamento;
respeito de prazos
de trabalho;
interface com
servico de trafego

3.11.4 - Sisterna de
registo - Estédo
reportados
acidentes/inecidentes
de trabalho? Ha
registo de acgdes
tomadas em
eonformidade?

3.12 - Registo e controlo de aves

Aceder a registo informatico; NOTAM's; estatisticas sobre birdstrikes e observagdes no
campo para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 15/24
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14.

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.12.1 - Staff -
Adequacao e
disponibilizacao
de recursos;
eficacia dos
pogramas de
treino (incluindo
uso de armas
de fogo)

3.12.2-
Vigilancia -
Percepcao dos
requisitos por
parte do staff;
adequacao da
inspeccao, da
contagem das
aves edo
métodos de
dispersao;
respeito dos
requisitos
ambientais;
consisténcia e
efectividade do
registo/reporte
de incidéncias

3.12.3 - Sistema
de registo -
Adequacao do
grau de detalhe;
os registos
recentes sao
confirmados
pelas
observagoes in
situ?; Ha registo
de acc¢des
tomadas em
conformidade?

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

NC

NA

Nota

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit

*

16/24
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Aceder ao plano de emergéncia do aerédromo, ao registo informatico de reportes de
emergéncia ou de exercicios de emergéncia para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 17124
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15.

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.13.1 - Comité de
emergéncia - Os
membros sao os
definidos? Os
contactos sao actuais
(telefonar
aleatoriuamente para
confirmar); frequéncia e
adequacao das
reunioes; os
participantes e
representantes das
autoridades estao
devidamente
representados?

3.13.2 - Exercicios de
emergéncia - Os
objectivos gerais do
exercicio e os
particulares de cada
uma das entidades
envolvidas estao
claramente definidos?
Ha procedimentos para
testar a adequacao do
plano e a revisao de
resultados? Frequéncia
de realizacao de
exrcicios; sao
necessarias alteracoes
ao plano?

3.13.3 - Notificagao e
capacidade de resposta
- Precisao dos
checklists de
notificacao; adequacao
dos meios e
equipamentos

3.13.4 - Procedimentos
de revisao - Os
procedimentos de

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit

Nota

*

18/24
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reviséo dos
exercicios/emergéncias
s80 adequados?

Recorrer as observagdes no campo para verificar:

16. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

Marcar tudo o que for aplicavel.

C NC NA Nota

3.14.1-
Procedimentos de
handling - Adequacao
das precaucodes de
entrega,
armazenamento e
utilizacao de matérias
perigosas; o staff
compreende os [] [] [] []
requisitos; ha uma
separagao/isolamento
efectivo do
armezenamento
destas matérias
relativamente as
areas de acesso
publico?

Recorrer as observagbes no campo para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjCO0/edit 19/24
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17.

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit

Seleccione o campo que melhor se adapta a questao. Conforme (C), Nao
Conforme (NC), Nao Aplicavel (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

3.15.1-
Procedimentos -
Existéncia de
procedimentos
que garantam a
operacionalidade
dos
equipamentos
afectos ao
servico, em
conformidade
com os
requisitos
previstos no
Anexo 14 da
ICAO

3.15.2-
Procedimentos -
Existéncia de
procedimentos
que garantam a
operacionalidade
das viaturas
afectas ao
servico, em
conformidade
com 0s
requisitos
previstos no
Anexo 14 da
ICAO

3.153-
Procedimentos -
Existéncia de
procedimentos
que garantam a
operacionalidade
do pessoal em
conformidade
com os
requisitos
previstos no

Anexo V3 - Procedimentos Operacionais

NC

NA

Nota

*

20/24
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Anexo 14 da
ICAO

3154-
Procedimentos -
Existéncia de
procedimentos
gue garantam a
capacidade
operacional de
intervengdo, em
eonformidade
com s
fequisitos
previstoes no
Anexo 14 da
ICAO

3.158.5-
Procedimentos -
Existéncia de
procedimentos
que garantam a
existéneia e
adequacdo do
plano de
emergeéncia, em
eonformidade
com 08
requisitos
previstos

3.16 - Servigo de abastecimento de combustiveis

Recorrer as observagdes no campo para verificar:

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 21/24
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18. Seleccione o campo que melhor se adapta a questdo. Conforme (C), Nao *
Conforme (NC), Nao Aplicével (NA). Se pretender podera acrescentar uma nota
(assinale com X e descreva nas observagdes indicando o n° do item)

C NC NA Nota

3.16.1 -
Verificagoes -
Verificagao da
conformidade
do
equipamento
com a
legislacao
aplicavel

3.16.2-
Verificagoes -
Verificagao da
adequacao
dos
procedimentos

3.16.3 -
Verificagoes -
Verificagao da
existéncia de
procedimentos
de emergéncia
que garantam
ainterligacao
com opPlano
de emergéncia

Observacgoes:

Assinale neste campo todas as NOTAS que assinalou nos pontos anteriores

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 22/24
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19. Obs:

20. ANEXOS - Caso pretenda pode enviar no maximo 10 ficheiros. O tamanho
maximo permitido por ficheiro é de 10MB.

Ficheiros enviados:

Este contelido nao foi criado nem aprovado pela Google.

Google Formularios

https://docs.google.com/forms/d/1qoVX5_M4u11TBjj_toWVhHHC6cG3HLgyzp0aUgEgjC0/edit 23/24
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